Kancelaria Biegłego Rewidenta

Iwona Nowak

nr w ewid. KIBR 3629

61-678 Poznań

os. Wichrowe Wzgórze 22/162

tel. 501-109-777 

email: biuro@iwonanowak.pl
KARTA INFORMACYJNA DO WSTĘPNEJ OCENY PRACOCHŁONNOŚCI BADANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO (EKSPERTYZY KSIĄG RACHUNKOWYCH) ZLECENIODAWCY

I PRZYGOTOWANIA OFERTY

(wszystkie informacje traktowane są jako poufne)

1. 
Informacje wstępne.
Dokładna nazwa i adres badanej  firmy: 

Osoba, z którą należy kontaktować się w sprawie oferty:

Imię i nazwisko 

Telefon 

Fax. e-mail 

Termin przedłożenia oferty 

2. Dane o firmie.
Rok rozpoczęcia działalności gospodarczej …………………………………………………………………………………………….

Liczba zatrudnionych pracowników ……………………………………………………………………………………………………….
Rodzaj prowadzonej działalności (produkcja, usługi, handel, eksport, import –czego)- krótki opis.
3. Struktura własnościowa.
 Jeżeli Jednostka z udziałem kapitału zagranicznego- podać kraje:
4. Siedziba firmy.
Siedziba Zarządu (siedziba główna):…………………………………………………………………………………………………………
Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych:……………………………………………………………………………………………..
Oddziały (liczba, lokalizacja):……………………………………………………………………………………………………………………
Główny magazyn:…………………………………………………………………………………………………………………………………….
5. Zakres usług  i wymogi szczególne dotyczących badania, jeśli wykraczają poza ustawę o rachunkowości.

Podać wymogi dotyczące np. języka, raportowania  grupy, itd.
6. Terminy.
Badany okres i dzień, na który sporządzone jest sprawozdanie finansowe:

W przypadku zmiany okresu sprawozdawczego, podać poprzedni obowiązujący:

Oczekiwany termin zakończenia badania sprawozdania jednostkowego i przekazania opinii 

Oczekiwany termin zakończenia badania sprawozdania skonsolidowanego 

Przewidywana data przedłożenia do badania
· kompletnego jednostkowego sprawozdania finansowego 

· kompletnego skonsolidowanego sprawozdania finansowego 

7. Dane dotyczące pozycji bilansu (w tyś. zł):
	Wyszczególnienie
	Rok badany 
	Rok poprzedni 

	Należności 
	
	

	Liczba dłużników
	
	

	Zapasy
	
	

	Środki trwałe
	
	

	Wartości niematerialne i prawne
	
	

	Zobowiązania 
	
	

	Kapitał własny
	
	

	Suma bilansowa
	
	


8. Dane dotyczące rachunku zysków i strat.
Podać wartości planowane następujących pozycji na dzień kończący  okres sprawozdawczy będący przedmiotem badań ( w tyś. zł): 
	Wyszczególnienie
	Rok badany 
	Rok poprzedni 

	Przychody ze sprzedaży i zrównanie z nimi
	
	

	Koszty działalności  operacyjnej
	
	

	Pozostałe przychody operacyjne
	
	

	Pozostałe koszty operacyjne
	
	

	Przychody finansowe
	
	

	Koszty finansowe
	
	

	Wynik finansowy brutto/netto
	
	

	Podatek dochodowy należny
	
	

	Wariant ewidencji kosztów
	
	


9. Księgowość.
Czy w badanym okresie miała miejsce zmiana na stanowisku Głównego Księgowego (czy zmiany Biura Rachunkowego)?...........................................................................................................................................
Liczba pracowników w dziale księgowości

Program finansowo-księgowy, stopień komputeryzacji

Orientacyjna ilość dokumentów zakupu, sprzedaży ( w przybliżeniu za m-c)  ………………………………………….
Inne ważne dane:

10. Inwentaryzacja.
Kiedy przeprowadzono ostatni spis z natury
· środków trwałych 

· zapasów (towary, materiały, produkcja w toku) 

· inne 

Na jaki dzień  planowana jest następna inwentaryzacja ?   

11. Wcześniejsze audyty, kontrole.
Nazwa dotychczasowego audytora
Za który rok był badany bilans i rodzaj wydanej opinii
Czy w ostatnim okresie przeprowadzono kontrolę podatkową lub ZUS?
(podać krótko zakres i wyniki kontroli)
12. Występowanie transakcji nietypowych.
· leasing 

· export (WDT) / import (WNT) 

· pożyczki i kredyty dewizowe 

· aport z zagranicy 

· inwestycyjne 

· inne 

13. Czy w Jednostce opracowano Zasady (politykę) rachunkowości, Regulamin kontroli wewnętrznej, Instrukcję obiegu dokumentów, Instrukcję inwentaryzacyjną (kasową, magazynową)? – wymienić.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

14. Inne informacje, uwagi, które mogą pomóc w przygotowaniu oferty.
Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Kancelarię Biegłego Rewidenta Iwona Nowak (zgodnie z treścią ustawy z dnia 29.10.1997, Dz.U nr 133, poz. 883, z późn. zm.) danych zawartych w niniejszej Karcie informacyjnej… wyłącznie w zakresie niezbędnym do sporządzenia oferty.

Dane opracował:


Data …………………………………………………………………………..
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